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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

| HOMOCLAVE SA-09
NOMBRE TRAMITE SERVICIO

| Permiso para evento familiar.

| DESCRIPCION

| Expedir a peticion de parte interesada permiso para llevar a cabo un evento familiar en un lugar determinado, y que éste se
| encuentre dentro del Municipio de Atlacomulco.

FUNDAMENTO LEGAL Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento PR-SA-13, version 4, pégina 68.

sloledtl i\ e N -Wol=ap ==z Permiso para evento familiar

Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento PR-
SA-13, versién 4, pagina 68.

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

1dia VIGENCIA

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

| Acude a la Coordinacién de
| Atencién Ciudadana a dejar su
solicitud.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

No aplica No aplica No aplica

A peticion de la parte interesada para realizar un evento familiar en un domicilio particular.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |

SEIL e REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Solicitud por escrito libre, dirigida al Lic. Nicolds Si No 5‘\"3"“3' _d*’i Pf?_“—'d‘m'ef;*f’s d? ﬁ'a : ge";ﬁaf ia del
Martinez Romero Presidente Municipal yuntamiento (aplica para los requisitos 1,2y 3).
Constitucional e ingresarla en ventanilla tnica.

.- Sl No Si (1)

2. |dentificacion oficial vigente simple

3. Croquis de ubicacién del lugar donde se llevara a No Si(1)
cabo el evento. simple

Los documentos solicitados son destinados al Archivo de

la Secretaria del Ayuntamiento.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | Noaplica |No aplica

FORMATOS DESCARGABLES [Tl

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Ciudadana o Ciudadano: Solicita informes y requisitos del permiso para evento familiar.

2. Ciudadana o Ciudadano: Ingresa su solicitud en la Coordinacién de Atencién Ciudadana.

3. Ciudadana o Ciudadano: Pasa a Secretaria del Ayuntamiento por su autorizacién para el evento.
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| 5. Ciudadana o Ciudadano: Recibe autorizacién para evento en criginal y copia para firma de recibido.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) |

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE . FUNDAMENTO )
AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO No aplica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica el No apiica
PREVENCION Vi
' DURACIONDEL . iy ' .
 TRAMITE O SERVICIO 15 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia habil
} COSTO Gratuito.
I
 rFunpamenTo (RN
JURIDICO Raplea
;i TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) : N/A
:DONDE PODRA :
PAGARSE? No aplica
SHERAS No aplica

ALTERNATIVAS

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Que entregue los requisitos completos para que se autorice el evento familiar.
| TRAMITE O SERVICIO

‘ ¢APLICA AFIRMATIVA FUNDAMENTO

FICTA? No aplica JURIDICO el

Denuncia ante Organo Intemne de Control

DERECHOS DE LOS ; A S : ’ B Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Direccion: Av. Roberto Barrios, Sin Nimero, Colonia las all ke il

USUARIOS ANTE fuentes, Atlacomulco Estado de México. EENNeRNI= el Responsabilidades Administrativas del

ACTOS DE _ ) NI sl[elel Estado de México y Municipios
CORRUPCION hitps:/AMww.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn mex.as articulo 19 fraccién XIX.

DERECHOS DE LOS

USUARIOS ANTE Protesta Ciudadana
INCUMPLIMIENTO E_N

LOS DATOS AQUI

MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipics.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por |z parte afectada, con el objeto |
de modificarlos o revocarios mediante el Recurso NHENERNIISINIEEN Articulo 262 del Bando Municipal
Administrative de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Cddigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

| ¢APLICA INSPECCION,
I VERIFICACION O

i VISITA DOMICILIARIA si | NO
‘ (previa, durante o

| despues de la

| resolucion del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE

LA
INSPECCION,
el VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

: FUNDAMENTO .
No aplica JURIDICO No aplica
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DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO

QUE LA REALIZA Rkl No aplica

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, .
VERIFICACION O RS
| VISITA DOMICILIARIA

DEP A L ORGA ® DAD AD RA A RESPO AB
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
AR DE LA DEPEND 288 Mtro. José Emmanuel Pérez Mondragén

A Palacio Municipal O S/N O SN
OLONIA  Fef-iglice] #[eB Atlacomulco de Fabela.
P 50450 ORARIO Y DIAS DE A De 09:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

ADA ONO O ORREQ RO O

712 1220333, 1220200 101 sec.ayuntamiento.atlaco25.27 @gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL
NTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

FPREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE

| RESPUESTA:

¢ Puedo solicitar que seguridad publica nos apoye con la vigilancia el dia del evento?

Si, se comenta al ciudadano que la patrulla solo realiza rondines, no puede quedarse de planta en
dicho evento.

¢ Puedo ingresar directamente mi oficio a Secretaria del Ayuntamiento?

No. ya que la Coordinacion de Atencién Ciudadana lleva un control en el que se le asigna un
numero de folio a la solicitud ingresada.

¢ Cuadl es el tiempo de respuesta?
1 dia habil.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Neo aplica

FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

(T S e

MTRO. JOSE EMMANUEL pEREziMonns.Aeéu wlmai J UEL PEREZ MONDRAGON
SECRE‘%R EL AYUNTA%NTB) untainier .t’.‘s EL AYUNTAMIENTO

’\/"""“"




